ПРЕДСЕДНИК СУДА
Овлашћења и обавезе према одредбама Закона о уређењу судова и новог Судском пословнику

Закон о уређењу судова 

                                     ( "Службени гласник РС", бр. 116/2008 )
Права и обавезе председника суда
Члан 52.

Председник суда представља суд, руководи судском управом и одговоран је за правилан и благовремен рад суда.

Председник суда обезбеђује законитост, ред и тачност у суду, налаже отклањање неправилности и спречава одуговлачење у раду, одређује браниоце по службеној дужности по азбучном реду са листе адвоката које доставља адвокатска комора, стара се о одржавању независности судија и угледу суда и врши друге послове одређене законом и Судским пословником.

Суд има једног или више заменика председника суда, који замењује председника суда у случају спречености или одсутности.

Када суд има више од једног заменика председника суда, председник суда одређује једног заменика који га замењује.
Поверавање судске управе другима

Члан 53.

Поједине послове судске управе председник суда може поверити заменику председника суда или председницима одељења.

Председник суда не може поверити одлучивање о правима судија на основу рада, утврђивање годишњег распореда послова, одлучивање о радним односима судског особља у случају када је то законом одређено, као и о удаљењу судије и судије поротника са дужности.
Овлашћења председника непосредно вишег суда

Члан 54.

Председник непосредно вишег суда има право да надзире судску управу нижег суда, као и да при нечињењу председника нижег суда донесе акте из његовог делокруга.

Председник непосредно вишег суда може тражити од нижег суда обавештења о примени прописа, току поступка, као и све податке о раду.

Председник непосредно вишег суда може наложити непосредан увид у рад нижег суда, о чему се сачињава писмени извештај.
Поступак по притужби

Члан 55.

Кад странка или други учесник у поступку поднесу притужбу, председник суда дужан је да је размотри и да о њеној основаности и предузетим мерама обавести подносиоца притужбе, као и председника непосредно вишег суда, а све у року од 15 дана од дана пријема притужбе.

Ако је притужба поднета преко министарства надлежног за правосуђе, вишег суда или Високог савета судства, о основаности притужбе и предузетим мерама обавештавају се и министар, председник непосредно вишег суда и Високи савет судства.

Закон о судијама

 "Службени гласник РС", бр. 116/2008
 Обавештавање о трајању поступка

Члан 28.

Судија је дужан да председника суда обавести зашто првостепени поступак није окончан у року од једне године и да га затим на свака три месеца обавештава о даљем развоју поступка.

Прво обавештење у поступку по правном леку судија даје председнику суда после два месеца, а наредна на сваких 30 дана.

У првостепеном поступку председник суда је дужан да обавести председника непосредно вишег суда о сваком поступку који није окончан у року од две године и разлозима за то.

У поступку по правном леку који није окончан у року од једне године, председник суда је дужан да обавести председника Врховног касационог суда. 

Рок за обавештавање у извршним, ванпарничним и другим неспорним стварима одређује се Судским пословником.

_____________________________________________________________________
Судски пословник

(``Службени гласник РС`` бр.___/2009)

Члан 3.


О спровођењу и правилној примени Пословника стара се председник суда (у даљем тексту: Председник) издавањем наредби и упутстава.
2. Овлашћења и дужности Председника
Члан 7.


Председник руководи судском управом. Поједине послове судске управе Председник може поверити заменику председника или председницима одељења.


У пословима судске управе Председнику помажу секретар суда и организатор послова у суду (менаџер суда). 


У већим судовима може се организовати и посебна организациона јединица за вршење послова судске управе којом руководи организатор послова у суду (менаџер суда).
Напомена:

Чл.4. и 5. односе се на обавезе Председника у случају надзора

Члан 8.


Председник надзире рад судских одељења и служби прегледом уписника и помоћних књига, роковника и рочишта, сталним евидентирањем предмета чије решавање дуже траје, прибављањем извештаја и на други погодан начин.


Користећи одговарајуће евиденције и прегледом задужења и експедитивности, Председник остварује стални увид у рад суда као целине и предузима мере за законит, правилан, тачан и благовремен рад .


Председник врши послове у вези са програмом стручног усавршавања и обуке судијских помоћника и судијских приправника. 

Члан 9. 


Председник разматра притужбе странака и других учесника у судском поступку који сматрају да се поступак одуговлачи, да је неправилан или да постоји било какав утицај на његов ток, односно исход и предузима одговарајуће мере у складу са законом. 

Председник је дужан да о основаности притужбе и предузетим мерама писмено обавести подносиоца притужбе и председника непосредно вишег суда у року од 15 дана од пријема притужбе.


Ако је притужба поднета преко Министарства, вишег суда или Високог савета судства, о основаности притужбе и предузетим мерама обавештавају се, истовремено Министар, председник непосредно вишег суда и Високи савет судства. 

Члан 10.


Ако је предмет притужбе распоред места суђења или предузимања поједине судске радње, Председник може одредити друго место суђења или предузимања судске радње, најкасније до припремног рочишта или првог рочишта за главну расправу, уколико се тиме омогућава остваривање права странке на несметан приступ суду и поштовање законом утврђене месне надлежности.


Одлуку из става 1. овог члана Председник доноси најкасније у року од три дана од дана подношења притужбе суду. 


Ако Председник не одлучи о поднетој притужби, одлуку из става 1. овог члана доноси председник непосредно вишег суда.


Одредбе ст. 1 до 3. овог члана примењују се и у случају када судија који поступа по предмету предложи измену распореда места суђења или предузимања поједине судске радње.

Члан 11.


У пословима судске управе председник непосредно вишег суда има право да надзире судску управу нижег суда и да при нечињењу председника нижег суда донесе акте из његовог делокруга. 

У обављању надзора, виши суд може тражити од нижег суда обавештења о примени прописа, току поступка, извештаје као и друге потребне податке.


Председник непосредно вишег суда може наложити непосредан увид у рад нижег суда о чему се сачињава писани  извештај.

Члан 12.


Ако се при разматрању годишњег извештаја о раду утврди да у суду постоји већи број нерешених предмета, Председник доноси Програм решавања старих предмета (у даљем тексту: Програм) најкасније до 31. јануара за текућу годину.


Програмом се могу уводити мере ради благовременог обављања послова у суду, као што су измене унутрашње организације суда, увођење додатног рада судија и судског особља, привремена прерасподела радног времена и друге мере у складу са законом и овим Пословником.


Председник може, у оквиру припреме и спровођења Програма да предложи упућивање судија из другог суда и донесе измену годишњег распореда.


Предлог Програма Председник доставља на разматрање седници свих судија.


О донетом Програму Председник обавештава председника непосредно вишег суда и председника Врховног  касационог суда.


Председник месечно прати и надзире спровођење Програма ради измене и допуне, односно обустављања његовог даљег спровођења.

Члан 13.


Председник вишег суда може организовати обиласке нижих судова са свог подручја. Приликом обиласка нижег суда може тражити обавештења о примени прописа и проблемима у суђењу.


Председник вишег суда може за прибављање података из става 1.овог члана користити информационо – комуникациону технологију. 
Члан 14. 

                        Када Председнику престане функција и буде изабран нови председник, обавезно се врши примопредаја дужности о чему се сачињава записник који потписују ранији председник и новоизабрани председник. Записник садржи нарочито: извештај о финансијско-материјалном пословању у суду, стање благајне, послове судске управе (број притужби, стање у уписницима „Су“, „Су-Пов“ и сл.)
                                                    1. Судско одељење
Члан 15.


Судским одељењем руководи председник одељења, кога по прибављеном мишљењу судија одељења, поставља Председник.
Члан 18.


Седницу судског одељења сазива председник одељења или Председник, по својој иницијативи или на захтев неког од  већа, односно судије у одељењу.

Члан 19.


Актом о сазивању седнице предлаже се дневни ред, а прилажу се и материјали о којима ће се расправљати и достављају се Председнику ако он није сазвао седницу, сваком судији и судијском помоћнику у саставу одељења. Председник који  сазива седницу предлаже известиоца и стара се о формулисању правних схватања и закључака донетих на седници. Сви позвани дужни су да присуствују седници, а о оправданости одсуствовања води се евиденција у књизи записника.
4. Заједничка седница одељења

Члан 24.


Заједничку седницу сазивају заједно председници одељења или Председник, а њоме руководи председник одељења у чијем је делокругу питање које се разматра.
Члан 26.


Седницу свих судија сазива Председник по својој иницијативи, на предлог судског одељења, одељења изван седишта суда, или на предлог најмање једне трећине свих судија.
6. Одељење судске праксе

Члан 27.


Одељењем судске праксе руководи судија кога одређује Председник.
8. Састанци и саветовања

Члан 32.


Радне састанке сазива Председник или председник одељења у циљу решавања појединих питања, боље сарадње између судских одељења, односно судског особља.


Виши суд може организовати заједничке састанке и саветовања председника других судова и судија тог суда, као и судијских помоћника ради разматрања питања од заједничког интереса.
Члан 33.


По потреби Председник сазива и судије поротнике ради разматрања питања од значаја за њихово учешће у раду суда.
Члан 34.


Председник одређује судије и судско особље који ће зависно од правне области на којој раде и која је на дневном реду учествовати на саветовању и састанцима из става 2. овог члана.
9. Судска писарница

Члан 35.


 Послове из става 1. и 2. oвог члана који ће се обављати у седишту суда, судским јединицама, односно одељењима изван седишта суда одређује Председник у зависности од обима послова у суду, техничко - организационих потреба суда, промене годишњег распореда послова и сл.
 10. Рачуноводство

Члан 37.


Финансијско-материјални послови обављају се у рачуноводству, по правилу у седишту суда под непосредним надзором Председника, у складу са посебним прописима. 

11. Заједничка служба

Члан 38.


Уколико до споразума из става 1.овог члана не дође, председник суда највишег ранга чија је судска управа смештена у судској згради, решењем одређује који ће се послови обављати заједнички. 
13. Јавне књиге

Члан 40.


Послови вођења јавних књига, уређени по посебним прописима, обављају се под непосредним надзором Председника или судије који је годишњим распоредом послова одређен за рад на тим предметима.

14. Библиотека

Члан 41.
Председник, или судија кога он одреди, стара се о набавци књига и претплати на часописе и друге публикације, као и одржавању књижног фонда.
Члан 44.


Судови тромесечно, шестомесечно, годишње и трогодишње сачињавају извештаје о раду суда, одељења и судија по прописаној јединственој методологији и достављају их министру, непосредно вишем суду, Врховном касационом суду и Високом савету судства.


Извештаји о раду из става 1. овог члана сачињавају се према посебним  обрасцима и упутствима  који су прописани овим Пословником и чине његов саставни део.

Председник је овлашћен да поред извештаја из става 1. овог члана самостално сачињава и друге извештаје.
 РАСПОРЕД ПОСЛОВА

Члан 45.


Распоредом послова Председник може одредити заменика председника суда који га замењује у судској јединци или одељењу изван седишта суда.


Кад суд има више заменика председника суда, Председник одређује једног заменика који га замењује у случају спречености или одсутности. 

Председник може распоредом послова поверити поједине послове судске управе заменику председника или председницима одељења. Послови одлучивања о правима судија по основу рада, утврђивања годишњег распореда послова, одлучивања о правима из радног односа судског особља у случају када је то законом одређено, као и о удаљењу судија и судија поротника са дужности не могу се поверавати. 
1. Годишњи распоред послова

Члан 46.


Годишњим распоредом послова у суду Председник одређује врсту судијског посла за сваког судију у суду, судској јединици и одељењу изван седишта суда.


Годишњим распоредом послова Председник може одредити да се у суду, судским јединицама и одељењима изван седишта суда суди и предузимају судске радње само из једне или више правних области.


Приликом одлучивања који ће судија радити у којој судској јединици односно  одељењу изван седишта суда, Председник ће посебно узети у обзир oкoлности које утичу на ефикасност и трошкове поступка, потребан број судија за одређену правну област, као и број и врсту предмета у којима ће се поступати.

Председник може годишњим распоредом послова одредити да се поједине судске радње предузимају у згради седишта суда или у другим зградама на подручју суда. 

Члан 47.


У току једне године судија се годишњим распоредом послова, по правилу, одређује да ради на предметима из исте правне области у суду, судској јединици или одељењу изван седишта суда.


Када у суду има довољно предмета из једне правне области (нпр. кривична, грађанска), Председник може годишњим распоредом послова одредити да поједине судије односно већа раде искључиво по тим предметима.

Члан 48.


Годишњим распоредом послова одређују се судска одељења, већа и судије које их чине, председници одељења односно већа и судије које ће их замењивати, као и послови судијских помоћника. 


Председник одељења, односно већа, стара се да се послови обављају законито, тачно, благовремено, уредно и једнообразно. 

3. Послови судске јединице и одељења изван седишта суда

Члан 113.


У судској јединици, односно  одељењу изван седишта суда, Председник годишњим распоредом послова одређује:


1. број већа, судија и судског особља који ће у њима радити, распоред коришћења радног времена (судију који суди у судској јединици, односно одељењу изван седишта суда, а одлуке ради у седишту суда и сл.);


2. подручје суда (судску јединицу, одељење изван седишта суда) на којем ће се предузимати поједине судске радње из надлежности суда;


3. врсту судијског посла који се обавља, правну област и врсту предмета по којима се поступа (само по предметима из кривичне материје, истражним предметима,  надлежност судије појединца, да се у одређеним посебним поступцима поступа само у седишту суда и сл.).
4. Судски дани

Члан 117.


Одлуку о одржавању судских дана доноси Председник.


Одлуком о одржавању судских дана одређује се: место, дан и време суђења и предузимања одређених судских радњи изван седишта суда. 


Судски дани оглашавају се у месту у коме се одржавају путем средстава јавног информисања или на други погодан начин (огласна табла судске јединице, месне канцеларије или друга места подобна за истицање огласа).
Члан 118. 


Поједине судске радње суд обавља изван седишта суда, кад је то посебним законом предвиђено, ако се другачије не могу обавити или ако је то целисходније, а није у супротности с прописима.


О потреби изласка одлучује суд увек кад је у питању одржавање рочишта изван судске зграде, увиђај, вештачење, састављање тестамента и оверавање исправа и потписа лицима која због болести или старости нису у стању да дођу у суд. У другим случајевима, о обављању судских радњи изван судске зграде одлучује Председник, уколико посебним прописима није другачије одређено.


Сваки судски излазак заводи се у дневник службених излазака (Образац бр.109 ) и пријављује Председнику, који својим потписом на налог за службено путовање дозвољава излазак.
_____________
Члан 53.


У судским јединицама предмети се по правилу распоређују полазећи од законом утврђене месне надлежности и права странке на несметан приступ суду, као и захтева да се поступак спроведе ефикасно и са што мање трошкова.(претпостављена обавеза председниака да врши надзор над правилности распоређивања)Ако је предмет притужбе распоред места суђења или предузимања поједине судске радње, Председник може одредити друго место суђења или предузимања судске радње, најкасније до припремног рочишта или првог рочишта за главну расправу, уколико се тиме омогућава остваривање права странке на несметан приступ суду и поштовање законом утврђене месне надлежности.( Члан 10.)
Члан 56.


Послове разврставања и расподеле предмета обавља писарница према утврђеном годишњем распореду послова, односно посебној одлуци Председника.


Контролу расподеле предмета врши Председник, секретар суда или управитељ судске писарнице.

ОБАВЕШТАВАЊЕ ЈАВНОСТИ О РАДУ СУДОВА

Члан 57.


У циљу обезбеђивања објективног, правовременог и тачног обавештавања јавности о раду суда и судским поступцима, Председник, судије и судско особље дужни су да обезбеде потребне услове, као и одговарајући приступ медијима у погледу актуелних информација и поступака који се воде у суду, водећи рачуна о интересима поступка, приватности, као и безбедности учесника у поступку.


Време, место и предмет суђења свакодневно се објављују на видном месту испред просторије у којој ће се суђење одржати или на други погодан начин.

За суђење за које постоји веће интересовање јавности судска управа ће обезбедити просторију која може примити већи број лица. Судско веће је дужно да по налогу Председника одржи суђење у већој просторији која је обезбеђена. 

Члан 58.


Обавештења за медије о раду суда и појединим предметима даје Председник, лице задужено за информисање јавности (портпарол) или посебна служба за информисање. 


О равномерној заступљености представника различитих медија на суђењима стараће се Председник.

Члан 59.


Фотографисање, аудио и видео снимање у згради суда може се обавити само уз претходно прибављено писмено одобрење Председника, у складу са посебним законом.

Члан 60.


Фотографисање, аудио и видео снимање на рочиштима у циљу јавног приказивања снимка обавља се по одобрењу Председника, уз претходно прибављену сагласност председника већа, судије и писаног пристанка странака и учесника снимљене радње.

Члан 61.


Суд најмање једанпут годишње, а најкасније до 1. фебруара текуће године за претходну годину, израђује информатор са основним подацима о раду, који су прописани посебним законом и овим Пословником, а од значаја су за остваривање права грађана и презентацију организације рада суда јавности. Информатор садржи: назив и седиште суда; годишњи распоред послова; контакт информације (телефон, факс, веб-страницу и адресу електронске поште), имена руководилаца судске управе, податке о радном времену суда и његових служби, имена и контакте лица овлашћених за пријем, обавештавање странака и поступање по притужбама, имена и контакте лица овлашћених за издавање уверења и оверу потписа; имена и контакте лица овлашћених за омогућавање разгледања, преписивања и копирања списа.(претпостављена обавеза председника)

Информатор из става 1. овог члана, збирке одлука и правних ставова, суд може објављивати у штампаном или електронском облику. 
РАДНО ВРЕМЕ И СУДСКИ ОДМОР

1. Радно време

Члан 62.


Радно време у суду одређује председник Врховног касационог суда у складу са посебним прописом.


У оквиру одређеног радног времена Председник утврђује дневни распоред радног времена, који се објављује на оријентационој табли на улазу у зграду суда.
2. Судске радње које се предузимају у дане када се не ради 

Члан 63.


Ван прописаног радног времена се, по одобрењу Председника, могу обављати само послови који не трпе одлагање.


Годишњим распоредом послова Председник распоређује судије и судско особље за спровођење радњи које се по одредбама процесних закона сматрају хитним, а који ће наизменично бити у суду у дане и време када суд не ради, или ће бити у приправности да дођу у суд или спроведу такве радње када се за то укаже потреба (приправност). О том распореду обавештавају се надлежни јавни тужилац и полиција.
1. Судије

Члан 65.

Судије су одговорне за благовремено поступање по предметима и дужне су да Председника обавештавају када првостепени поступак није окончан у року.


У извршним, ванпарничним и другим неспорним стварима судија је дужан да у року од шест месеци од дана пријема предмета у суд обавести Председника зашто првостепени поступак није окончан.
2. Судије поротници

Члан 66.


У суду се води евиденција судија поротника и прикупљају подаци потребни за вођење личних листова судија поротника.


О неоправданим изостанцима судија поротника Председник обавештава Високи савет судства.

Члан 67.


О потреби позивања судија поротника председник већа десет дана пре одржавања рочишта обавештава Председника. Ако је с обзиром на природу предмета потребно учешће одређених судија поротника, председник већа дужан је означити и те посебне околности.


Председник позива на расправу судију поротника и распоређује га у веће најмање осам  дана пре одржавања расправе, односно претреса.


Председник већа који поступа и као судија појединац у оквиру једног судећег дана, одредиће, по правилу, предмете из надлежности већа.

3. Обавезе Председника  при достави података за 

вођење личних листова

Члан 69.


Податке потребне за вођење личних листова за судије, судије поротнике и запослене евидентирају судови.


Председник  је дужан да доставља Високом савету судства податке потребне за вођење личних листова.


За тачност података који се достављају ради уписивања у лични лист одговоран је Председник, као и лице на које се подаци односе, ако их је оно саопштило.


Уколико у суду постоје услови, подаци који се прикупљају ради уписивања у лични лист могу се водити у електронском облику, водећи при томе рачуна о заштити и тајности података. 
5. Секретар суда

Члан 72.


Секретар суда помаже Председнику у пословима судске управе у складу са законом, овим Пословником и актом о унутрашњој организацији и систематизацији радних места у суду.
6. Организатор послова у суду

Члан  73.


Суд може имати организатора послова у суду (у даљем тексту: менаџер). 


Менаџер помаже Председнику у пословима судске управе који се односе на финансијско - материјално и административно - техничко пословање суда у складу са законом, овим Пословником и актом о унутрашњој организацији и  систематизацији радних места у суду, а може обављати и друге послове по налогу Председника.
9. Службена легитимација и идентификациона картица

Члан 76.


Судија има службену легитимацију.


Председник прописује ко од судског особља има службену легитимацију (достављач, судски извршитељ, оверитељ и др.)


Легитимација је димензија 10 x 6,5 сантиметара. Садржај и облик легитимације дати су на посебном обрасцу  (Образац. бр. 93 и 94) који се налази на крају овог Пословника и чини његов саставни део. 


По разрешењу, престанку радног односа, односно по одлуци Председника  легитимација се враћа и поништава.
Члан 77.


Председник може одредити да судије и судско особље поседују и идентификациону картицу - ознаку идентитета, као и да је судско особље обавезно да током радног времена ту ознаку носи на видном месту.


Идентификациона картица је димензија 5,5x8,5 сантиметара.


Садржај и облик идентификационе картице дати су на посебном обрасцу (Образац бр. 95) који се налази на крају овог Пословника и чини његов саставни део.


По разрешењу, престанку радног односа, односно по одлуци Председника идентификациона картица  се враћа и поништава.
Члан 79.


Председник Врховног касационог суда преко тоге носи позлаћену колајну, са медаљоном на коме је грб Републике Србије, испод кога је натпис "Врховни касациони суд".
                               СУДСКА ЗГРАДА И РАДНЕ ПРОСТОРИЈЕ

1. Судска зграда

Члан 84.


Свим судским зградама и непокретностима које су наменски додељене суду на коришћење управља суд. 


Поједина одељења једног суда могу се налазити и у другим зградама на подручју тог суда. У истој згради може бити смештено више судова или одељења тих судова. 


Председник Вишег прекршајног суда може одредити да одређени број судија и судског особља користи за рад просторије које се налазе изван одељења Вишег прекршајног суда.

Председник апелационог суда може одредити да одређени број судија и судског особља користи за рад просторије које се налазе изван седишта апелационог суда.

Ако је у истој згради смештено више судова, судском зградом управља суд(председник суда) највишег ранга чија је судска управа смештена у згради суда.


Ако су у судској згради смештени и други државни органи, зградом управља суд.

2. Распоред радних просторија

Члан 86.


Председник одређује распоред просторија у судској згради, тако да се тим распоредом одређују просторије за одржавање суђења (суднице), пријем странака и њихово задржавање у згради, смештај Председника, судске управе, судија, судија поротника, судских одељења и већа, писарнице и осталих служби у суду. 


Ако је у судској згради смештено више судова или других државних органа, председник непосредно вишег суда, по прибављеном мишљењу председника судова, односно функционера који руководе другим државним органима, одређује које ће просторије у судској згради користити суд нижег ранга, односно други државни органи. 

Члан 87.


Распоред радних просторија истаћи ће се на видном месту на улазу у судску зграду, на оријентационој табли. 

Члан 88.


Просторије у суду, осим оних које су намењене за употребу и боравак странака, се закључавају када се у њима не налазе судије и судско особље.


Председник одређује просторије у којима није дозвољен улазак странкама, адвокатима и другим лицима (писарница, архива, рачуноводство, рачунарски центар и сл.).
3. Кућни ред

Члан 90.


Кућни ред прописује Председник. Ако је у истој згради смештено више правосудних или државних органа, кућни ред прописује председник вишег суда, а ако су у згради смештени судови истог ранга, председници судова споразумно прописују кућни ред.
Поднесци и друга писмена примају се током целог радног времена.

Члан 95. 


Странке и друга лица прима Председник, секретар суда, као и судско особље одређено распоредом послова за пријем странака, током редовног радног времена. Председник може одредити краће време за обављање појединих радњи (разгледање списа и сл.).


Председник одређује време када прима странке. Пријем странака Председник може поверити заменику председника суда или председнику појединог одељења. 
Члан 97.


Обавештења из делокруга судске управе даје Председник, заменик председника суда или председник појединог одељења.

Члан 98.

По правноснажном окончању поступка дозволу за прегледање списа даје Председник.


Ако се захтев за прегледање, фотокопирање и преписивање списа односи на информацију од јавног значаја, о захтеву одлучује Председник у року од 15 дана од дана пријема захтева, у складу са посебним законом.

                                    2. Правна помоћ грађанима

Члан 101.


Сваки суд је дужан да ван судског поступка, на местима посебно одређеним и видно означеним у згради суда, грађанима без обзира на имовно стање да опште правне информације и почетан правни савет (о правном статусу особе, о могућностима постизања мирног решавањања спора, информације које се односе на сам поступак пред судом и поједине фазе поступка, о надлежности суда, појединим правилима поступка, трошковима поступка, начину и месту извршења одлуке, о могућности остваривања права на бесплатну правну помоћ, као и о праву на обавезну одбрану). ( 0рганизационе обавезе председника)
Члан 102. 


У грађанском поступку, суд може доставити и писано обавештење које садржи: поуку о праву на ослобађање од плаћања трошкова поступка, праву на бесплатну правну помоћ и бесплатно заступање, праву на бесплатног тумача, медијацију и сл. 


Обавештење из става 1. овог члана може се доставити уз позив за припремно или прво рочиште за главну расправу, лично или преко пуномоћника, као и  у поступку претходног испитивања тужбе, уколико суд процени да је то потребно, у складу са одговарајућим одредбама процесног закона.


У кривичном поступку, суд може доставити писано обавештење осумњиченом односно окривљеном, пре првог саслушања којим га обавештава о његовим правима приликом саслушања ( праву на одбрану, браниоца, односно постављење обавезног браниоца,  да у поступку користи језик који разуме, преводиоца и тумача, поверљив разговор пре саслушања) у складу са одговарајућим одредбама процесног закона.( 0рганизационе обавезе председника. .Требало би да се уреди на једнак начин од стране свих председника виших судова,а према сачињеном упутству важила би за председнике и сидије основних судова.Могла би да се састојати у обавези штампања флајера са законским текстом у којем су регулисана наведена права странака и установљеној обавези судија да флајер уручују или достављљају на нчин одређен у наведеним одредбама пословника )
                                              3. Међусобна правна помоћ

Члан 103.


Послове међусобне правне помоћи, који се односе на сарадњу са другим судовима и државним органима обавља Председник.


Списи се могу доставити другим државним органима, у складу са посебним законом,  само на основу сагласности Председника и судије који поступа по предмету, уколико се тиме не омета судски поступак.
5. Овера исправа намењених употреби у иностранству

Члан 106.


Ако писмено не испуњава услове из става 1. овог члана, Председник може ускратити оверу писмена и упутити подносиоца да поднесе уредно писмено, које је и по спољном изгледу подобно за употребу у иностранству.
Члан 107.


Председник својим потписом и печатом суда потврђује да је наведено лице пред судом потписало исправу, или признало за свој потпис на исправи. Текст овере дат је на посебном обрасцу који се налази на крају овог Пословника и чини његов саставни део (Штамбиљ бр.25 - Apostille).


Председник и судија који га замењује у пословима међународне правне помоћи, депонују у Министарству своје изворне потписе.
3. Послови судске јединице и одељења изван седишта суда

Члан 113.


У судској јединици, односно  одељењу изван седишта суда, Председник годишњим распоредом послова одређује:


1. број већа, судија и судског особља који ће у њима радити, распоред коришћења радног времена (судију који суди у судској јединици, односно одељењу изван седишта суда, а одлуке ради у седишту суда и сл.);


2. подручје суда (судску јединицу, одељење изван седишта суда) на којем ће се предузимати поједине судске радње из надлежности суда;


3. врсту судијског посла који се обавља, правну област и врсту предмета по којима се поступа (само по предметима из кривичне материје, истражним предметима,  надлежност судије појединца, да се у одређеним посебним поступцима поступа само у седишту суда и сл.).
Члан 116. 


Одељење изван прекршајног суда води евиденцију о предметима до њиховог архивирања, а председник одељења је дужан да периодично, а најмање једном месечно обавештава Председника о броју и структури предмета у раду.

                                                          4. Судски дани

Члан 117.


Одлуку о одржавању судских дана доноси Председник.


Одлуком о одржавању судских дана одређује се: место, дан и време суђења и предузимања одређених судских радњи изван седишта суда. 


Судски дани оглашавају се у месту у коме се одржавају путем средстава јавног информисања или на други погодан начин (огласна табла судске јединице, месне канцеларије или друга места подобна за истицање огласа).
Члан 118. 


Поједине судске радње суд обавља изван седишта суда, кад је то посебним законом предвиђено, ако се другачије не могу обавити или ако је то целисходније, а није у супротности с прописима.


О потреби изласка одлучује суд увек кад је у питању одржавање рочишта изван судске зграде, увиђај, вештачење, састављање тестамента и оверавање исправа и потписа лицима која због болести или старости нису у стању да дођу у суд. У другим случајевима, о обављању судских радњи изван судске зграде одлучује Председник, уколико посебним прописима није другачије одређено.


Сваки судски излазак заводи се у дневник службених излазака (Образац бр.109 ) и пријављује Председнику, који својим потписом на налог за службено путовање дозвољава излазак.
                                                             Члан 119. 


Председник се стара да се у једном правцу и у оквиру једног изласка обави што више службених послова, водећи рачуна да се тиме трошкови странака не повећавају.


Изласци у вези са учествовањем вештака, организују се тако, да се једног дана обави више вештачења. 

                                   5. Подмирење судских трошкова

Члан 121.


Возила суда користе се по правилу за обављање службених радњи на основу путног налога који је издао Председник.
                           1. Правила при писању одлука и других писмена


                                            Члан 123.


Све акте судске управе потписује Председник.

   Члан 124.


У случају трајне спречености или наступања других изузетних околности, услед којих не постоји могућност да председник већа или записничар потпишу одлуку која је донета, али није израђена односно потписана, одлуку ће израдити или потписати уместо председника већа, други судија, а уместо записничара - други записничар, односно лице кога одреди Председник. 


Председник ће посебном одлуком одредити судију који ће даље поступати у предмету у случају из става 1. овог члана, ако је донета одлука потписана, а није експедована, односно да по предмету треба да се поступа.


Ако је закључена расправа, односно претрес, а одлука није донета, Председник ће у случају из става 1. овог члана, предмет дати у рад другом председнику већа или судији појединцу да отвори расправу, односно претрес и да спроведе поступак. 

Члан 128.


Препис садржи име председника већа, односно судије појединца који је потписао изворник, отисак штамбиља , који потписује управитељ писарнице или друго лице које овласти Председник  и јасан отисак печата суда.


4. Печати, штамбиљи, обрасци и метални жиг

Члан 134.

                       Председник одређује укупан број печата у суду, начин коришћења и лице коме је печат поверен на употребу и чување.

                       Одлука Председника из става 4. овог члана се објављује на огласној табли суда или на други погодан начин.

Штамбиљем се сматра и текст штамбиља одштампан као формулар, сачињен у електронском облику или откуцан на писмену.
Члан 143.


Председник и судија, редовно контролишу наплату таксе

                                                     1. Пријем писмена

Члан 152.


Ван редовног радног времена, као и у дане када суд не ради, суд је  дужан да прими само писмена у вези са предметима по којима је обавезан да поступа. Писмена се предају лицу које је за то одређено одлуком Председника. 

Члан 157.


Ако запослени који прими пошиљку није овлашћен и да је отвори, дужан је да је одмах по пријему, пошто стави на омот датум и време пријема (час и минут), преда запосленом овлашћеном за њено отварање. Ово посебно важи за пошиљке упућене лично Председнику или истражном судији, пошиљке које имају спољну ознаку "поверљиво" или "строго поверљиво", као и за пошиљке у вези са лицитацијом, конкурсом и сл.


Обичне пошиљке предају се запосленом овлашћеном за отварање непосредно, док се препоручене пошиљке и пошиљке са ознаком "поверљиво", "строго поверљиво" и друга пошта чији је пријем писмено потврђен, предају преко доставне књиге.

2. Отварање и прегледање поште

Члан 158.


Пошиљку поверљиве природе упућену Председнику, истражном судији или председнику већа запослени предаје лично, без отварања.
                                      5. Распоређивање примљених писмена

Члан 163.

Ако неко од примљених писмена није могуће распоредити, писмено ће се завести у уписник судске управе и предати Председнику који ће извршити распоређивање.
9. Предаја предмета и писмена у рад

Члан 173.


Захтев за изузеће или искључење судије одмах се предаје Председнику.
РАД У ВЕЋУ И КОД СУДИЈЕ ПОЈЕДИНЦА

1. Редослед решавања предмета

Члан 181.


Рочиште на којем се тражи изузеће односно искључење судије, ако захтев не буде одбачен, прекинуће се и наставак заказати одмах, а најкасније након последњег рочишта истог дана. Пошто се судија изјасни о наводима захтева, предмет се износи Председнику, који ће о захтеву одмах одлучити.
8. Остале одредбе о раду писарнице

Члан 223.


Писарница самостално:



Поред послова из става 1. овог члана, Председник може наредити да се у писарници  самостално обављају и друге радње и послови. 


Када се поједини послови из ст. 1-2. овог члана обављају у судској јединици, односно одељењу изван седишта суда, Председник годишњим распоредом послова одређује запослене који ће их обављати.
Члан 224.


Управитељ писарнице сваког месеца извештава Председника о одлукама које нису израђене, а законски рок је истекао. О оваквим случајевима у судској управи води се за сваког судију посебна евиденција.

Члан 236.


Поједини предмети од историјског и научног значаја, као и други предмети за које Председник нађе да је потребно, могу се чувати на посебном месту. 
                                                                 Члан 238.


Предмети се из архиве издају на захтев судије или лица које он овласти (Образац бр.134 ). Другим судовима, државним органима или установама предмети се могу дати кад то писмено одобри Председник или запослени кога он одреди. На место где се налазио издати предмет ставља се помоћни омот списа са захтевом и одобрењем.

6. Закључивање уписника и помоћних књига

Члан 255.


Уписници и помоћне књиге се закључују на крају године тако што се иза последњег уписаног редног броја подвуче задњи упис и уносе следећи подаци: дан, месец и година закључења, редни број последњег уписа, број погрешних уписа, број решених предмета и број предмета који су на крају године остали нерешени. Констатацију потписује водилац помоћног уписника, управитељ писарнице и Председник.
10. Преглед

Члан 260.


Управитељ писарнице прегледа најмање једанпут месечно, по случајном избору, уписе у свим уписницима, именицима и осталим помоћним књигама. Том приликом упоређује уписе са списима и проверава да ли су тачни и потпуни. О извршеном прегледу обавештава Председника и председника одељења.


Председник одељења, најмање једанпут тромесечно, а Председник - годишње, прегледају уписнике и помоћне књиге.


О извршеном прегледу председник одељења, сачињава белешку и доставља је Председнику.
Уписник "Пов. Су"и "Стр. пов. Су"

Члан 264.


У поверљив или строго поверљив уписник, који води Председник или лице које он одреди, заводе се поверљиве и строго поверљиве ствари судске управе и писмена која су примљена, а од пошиљаоца означена као "Пов" или "Стр. пов".

Члан 335.


Предмет се у контролнику означава знаком коначног решења када је задужење по односном предмету у целини наплаћено или отписано.


Контролник се закључује крајем сваке године тако што се на сваком табаку сумирају задужења, наплаћени, отписани и ненаплаћени износи, а иза последњег редног броја изврши рекапитулација са укупним збиром појединих колона и укупним ненаплаћеним салдом. Рекапитулацију потврђује водилац контролника, управитељ судске писарнице и Председник.


Председник ће наредити да се отпишу потраживања из овог члана (осим новчане казне) када је, због инфлације постала неисплатива принудна наплата.
Истражне судије

Члан 347.


Председник је дужан да обезбеди нужне услове за нормалан рад истражних судија.


Председник вишег суда одржава повремене радне састанке са истражним судијама, председницима кривичних већа и већа које одлучује у првом степену ван главног претреса и предузима потребне мере за ефикасан и правилан рад у претходном поступку.

Члан 348.


Председник вишег суда, повременим прегледом предмета у којима је покренута истрага, прати рад истражних судија. Најмање свака три месеца Председник детаљно прегледа рад истражног одељења ради провере, да ли се поштују одређени рокови, као и да ли се послови обављају довољно брзо и у складу са одредбама Законика о кривичном поступку.

Члан 349.


Када истражни судија због већег броја окривљених или притворених лица, обимности предмета, сложености и већег броја радњи које треба хитно обавити или због заузетости у неком другом започетом предмету није у стању да обави све потребне радње у прописаним роковима, дужан је да о томе благовремено обавести Председника, који ће одредити једног или више судија да обаве посебне истражне радње.
Тако ће се нарочито поступити у случајевима, када је потребно одржати рокове у вези са трајањем, продужењем или укидањем притвора.
Члан 359.


У основном и вишем суду води се књига надзора над притвореницима, у коју Председник или судија кога он одреди за обилазак, уписује обавештења о томе како се притвореници хране, како се снабдевају неопходним стварима и како се са њима поступа.


Председник, односно судија кога он одреди дужан је да без одлагања обавести Министарство о неправилностима уоченим приликом обиласка притвора. 


Са обавештењем унетим у књигу надзора и предузетим мерама Министарства обавештавају се судије и управа затвора. 

Члан 360.


У случају неоправданог задржавања лица у притвору, као и прекорачења законских рокова у којима је требало донети одлуку о продужењу притвора, судија у чијем се поступању то десило дужан је да одмах писмено обавести Председника и да наведе разлоге прекорачења односно задржавања.

Поступак по наредбама истражног судије у предкривичном поступку

Члан 363.


Уништење материјала или података добијених посебним мерама за откривање и доказивање кривичних дела организованог криминала, корупције и других изузетно тешких кривичних дела, врши уписничар под надзором истражног судије уз присуство Председника о чему се сачињава записник.


Уништење прикупљеног материјала и података из става 1. овог члана врши се погодним механичким или термичким средствима за уништење.
Поступак по споразуму о признању кривице

Члан 364.


Подаци о поднетом споразуму о признању кривице, идентитету окривљеног, као и сви подаци добијени у току овог поступка чувају се у посебно за то одређеним просторијама и под посебним надзором.(претпостављена обавеза председника је да обезбеди ту просторију)
Члан 365.


Споразум о признању кривице прима лично председник надлежног већа или судија који га према годишњем распореду послова мења и предаје га водиоцу уписника "Спк".

Члан 366.


У случајевима предвиђеним посебним законом, уништавање предложеног споразума о признању кривице и свих прилога који су у вези са њим, врши уписничар под надзором председника надлежног већа и уз присуство Председника. О уништењу се сачињава службена белешка, која се чува у писарници у засебном ормару, сређена по редном броју уписника, а у рубрици „Примедбе” уписује се датум уништења.

МАТЕРИЈАЛНО – ФИНАНСИЈСКО  ПОСЛОВАЊЕ

1. Поступање у предметима извршења

Члан 384
Судски извршитељ је дужан да води месечну евиденцију о предузетим извршним радњама у коју ће уписивати пословни број предмета, датум предузимања извршне радње, обављену извршну радњу, односно податак да извршна радња није предузета и зашто, као и податак о томе да ли је приликом предузимања извршних радњи користио судско или сопствено возило и да исту на крају сваког месеца достави Председнику. 

Примање драгоцености и других предмета

Члан 394.


Примљене драгоцености и предмете пописује и процењује комисија коју одређује Председник. Комисија се састоји од три члана од којих је један обавезно запослени на пословима судског депозита.
Издавање готовине и вредности

Члан 400.



По правилу, исплата готовине је на благајни суда, а ако се ради о већим износима или то странка захтева, поштом или у банци. Максималне износе који се могу исплатити на благајни прописује Председник. Готовина која се налази на рачуну депозита код надлежног органа исплаћује се одговарајућим налогом.
3. Редовни депозити

Поступак са застарелим депозитима

Члан 416.


Ако је износ депозита који би корисник требало да преузме мањи од четвороструког износа трошкова позивања (поштарина, коверат), неће се примењивати поступак из ст. 1. и 2.овог члана већ ће Председник наложити да се средства уплате на рачун буџетских средстава.
                                      4. Попис благајне  судског депозита 
Члан 418.


Суд је дужан да изврши попис благајне  судског депозита , најкасније до 15.јануара текуће године за претходну годину .


Председник може наложити преглед и попис благајне судског депозита у току године, уколико оцени да је то потребно. 


Попис благајне судског депозита извршиће се обавезно  у случају примопредаје функције Председника новом предеснику суда . 

ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 419.


Вршилац функције Председника 1.јануара 2010. године, образоваће дежурна већа и одредити судије и судско особље у приправности за поступање у предметима који се по одредбама закона или овог Пословника сматрају хитним и нарочито хитним. 


Вршилац функције Председника утврдиће годишњи распоред послова за 2010. годину, до 6. јануара 2010. године, на начин предвиђен овим Пословником. 

Члан 420.


Вршилац функције Председника, одредиће најпре уписивање и распоређивање у рад нерешених преузетих предмета који су по закону хитни, нарочито хитни или у којима су рочишта заказана, водећи рачуна о равномерном оптерећењу судија. 

Члан 421.


Приликом распоређивања предмета у новооснованим судовима, Председник ће се старати да судије буду равномерно оптерећене предметима, посебно водећи рачуна о старим предметима, времену подношења иницијалног акта, као и другим околностима од значаја за распоређивање предмета у складу са овим Пословником .
Члан 422.


Предмети који су по ранијим прописима разведени као решени, односно по којима мора да се поступа и после 1. јануара 2010.године (редовни, ванредни правни лекови и сл.), посебно се евидентирају, уколико у суду не постоји ИКТ. 


На предмете преузете 1. јануара 2010. године сходно ће се примењивати одредбе члана 124. овог Пословника.
Члан 423.


Војни предмети окружних судова, који нису решени до 31.децембра 2009. године, уписаће се у одговарајуће уписнике вишег суда за кривичну материју.
Члан 424.


На омоту списа,  у предметима преузетим од 1. јануара 2010.године, промена суда, ознаке и броја уписника, извршиће се у складу са одредбама  из члана 168. овог Пословника. 
Члан 425.


Даном ступања на снагу овог Пословника престаје да важи Судски пословник ("Службени гласник РС", бр. 65/03, 115/05, 4/06 – исправка и 50/06).
Члан 426.


Овај Пословник ступа на снагу наредног дана од дана објављивања у "Службеном гласнику Републике Србије" а примењиваће се од 1.јануара 2010.године.
У Београду,23.12.2009.године
_______________________________________________________________________
Закон о судијама

 "Службени гласник РС", бр. 116/2008
ПРЕДСЕДНИК СУДА

Услови за избор председника суда

Члан 69.

За председника суда, између судија суда истог или вишег степена, може бити изабран судија, који има изражену способност за руковођење и организацију послова у суду, а у складу са критеријумима које доноси Високи савет судства.

Предлагање кандидата за председника суда

Члан 70.

Високи савет судства предлаже једног или више кандидата за председника суда.

Пре утврђивања предлога, Високи савет судства прибавља мишљење о пријављеним кандидатима од седнице свих судија суда за који се предлаже избор председника.

Избор председника суда

Члан 71.

Народна скупштина бира председника суда, на предлог Високог савета судства. 

Судија који је изабран за председника суда обавља и судијску функцију у том суду.

Трајање функције

Члан 72.

Председник суда бира се на четири године и може бити поново изабран.

Време на које је председник суда изабран тече од дана ступања на функцију.

Вршилац функције председника суда

Члан 73.

Кад председнику суда престане функција, председник непосредно вишег суда поставља судију који врши функцију председника док нови председник суда не ступи на функцију, а најдуже на годину дана.

Судију који врши функцију председника Врховног касационог суда поставља Општа седница. 

Престанак функције председника суда

Члан 74.

Председнику суда престаје функција престанком судијске функције, избором за судију другог суда, на лични захтев, због укидања суда, истеком мандата и разрешењем са функције председника суда.

Одлуку о престанку функције председника суда доноси Народна скупштина.

Кад председнику суда престане функција, Високи савет судства је дужан да без одлагања предложи кандидате за избор председника суда.
Разлози за разрешење председника суда

Члан 75.

Председник суда разрешава се те функције због кршења обавеза установљених прописима за обављање послова судске управе, нарушавања начела независности судије, поступања супротно прописима о додељивању предмета, одступања од прописа којим се уређује годишњи распоред судија, тешког дисциплинског прекршаја у вршењу функције председника суда или нестручног вршења функције председника суда.

Сматра се да председник суда нестручно обавља функцију председника суда када, сходно критеријумима и мерилима за вредновање рада председника судова, његов рад буде вреднован оценом "не задовољава". 

Поступак за утврђивање разлога за разрешење председника суда

Члан 76.

Свако лице може поднети иницијативу за разрешење председника суда.

Поступак за утврђивање разлога за разрешење председника суда води Високи савет судства.

Поступак за утврђивање разлога за разрешење председника суда покреће се по предлогу председника непосредно вишег суда, седнице свих судија суда чији је председник, министра надлежног за правосуђе, органа надлежног за вредновање рада председника суда и Дисциплинске комисије.

Одлука о разрешењу председника суда

Члан 77.

Одлуку о разрешењу председника суда доноси Народна скупштина, на основу предлога Високог савета судства, након спроведеног поступка у коме су утврђени разлози за разрешење.

Положај по престанку функције председника суда

Члан 78.

Председник суда који не буде поново изабран, који се разреши са те функције или му функција престане на лични захтев, наставља да обавља судијску функцију.

Кад судији вишег суда који је изабран за председника нижег суда престане функција председника има право да настави судијску функцију у вишем суду.

Председник Врховног касационог суда

Члан 79.

Председника Врховног касационог суда, међу судијама тог суда, на предлог Високог савета судства, по прибављеном мишљењу Опште седнице и надлежног одбора Народне скупштине, бира Народна скупштина.

Председник Врховног касационог суда бира се на период од пет година и не може бити поново биран.

Председнику Врховног касационог суда престаје функција пре истека времена на које је изабран на лични захтев, престанком судијске функције или разрешењем из овим законом прописаних разлога за разрешење председника суда.

Поступак за разрешење председника Врховног касационог суда покреће се предлогом Опште седнице.

Поступак за утврђивање разлога за разрешење председника Врховног касационог суда води и одлуку о томе доноси Високи савет судства.

Одлуку о разрешењу председника Врховног касационог суда са те функције, доноси Народна скупштина на предлог Високог савета судства. 

Одлуку о престанку функције председника Врховног касационог суда из других разлога, доноси Народна скупштина. 

____________                                                                                         _____________
Избор председника судова

Члан 102.

Високи савет судства поставља вршиоца функције председника суда међу судијама изабраним у складу са овим законом.

Вршилац функције председника суда из става 1. овог члана ступа на ту функцију 1. јануара 2010. године.

Вршиоци функције председника суда обављају ову функцију до избора председника судова у складу са овим законом.

Председници судова, у складу са овим законом, биће изабрани у року од три месеца од истека рока из става 2. овог члана.

Изузетно од одредаба ст. 1-4. овог члана, председник Врховног касационог суда бира се у року од 90 дана од дана конституисања Високог савета судства. Председника Врховног касационог суда бира Народна скупштина, међу лицима која испуњавају услове за избор судија тога суда, на предлог Високог савета судства, по прибављеном мишљењу надлежног одбора Народне скупштине.

Председник Врховног касационог суда ступа на ту дужност 1. јануара 2010. године. Председник Врховног касационог суда постаје члан Високог савета судства даном избора за председника Врховног касационог суда.

До 1. јануара 2010. године председник Врховног касационог суда има право на основну плату једнаку основној плати председника Врховног суда Србије.

